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Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo de la administracién
Publica (SISTAP)

Programacioén de plan de trabajo aiio 2024

Objetivo General: Fomentar una gestion de trabajo integral que promueva y garantice condiciones
Optimas de seguridad y salud en el entorno laboral, mediante la identificacion de riesgos, la capacitacién

OBJ ETIVOS UNIDAD DE META MEDIOS DE
ESPECIFICOS MEDIDA
Dia mundial de la Nuamero de 1

) PLAZOS DE RESPONSABLES
VERIFICACION EJECUCION
Informe de Segundo

- Departamento de

seguridad y salud en | eventos actividad trimestre Recursos Humanos/
el trabajo (28 de Comité Mixto
abril)

B, Curso/taller sobre Numero de 1 Lista de asistencia Segundo - Departamento de
fundamentos de talleres . trimestre Recursos Humanos/
seguridad y salud en Capacitacién
el trabajo
Infografia de Infografia 4 Infografia Anual - Departamento de
socializacion de plan publicada en e] Comunicaciones/Comité
de emergencia, mural Mixto
seguridad y institucional
evacuacion

3. Charlas donantes Charla 1 Informe de charla | Segundo - Departamento Recursos
voluntarios trimestre Humanos/ Comité Mixto

4. Capacitacién de Nimero de 2 Lista de asistencia | Tercer - Departamento Recursos
primeros auxilios y capacitaciones trimestre Humanos/Capacitacién
emergencia

5. Vigilar la salud de Convocatorias | 3 Jornadas de salud | Tercery - Departamento Recursos
los colaboradores ¥ vacunacién cuarto Humanos/Comité Mixto
mediante jornadas trimestre

de evaluacién
meédicas, promocién
de la salud,
vacunacion, entre
otros

6. Charla de Charla o Informe de charla | Cuarto - Departamento de
herramientas y trimestre Recursos Humanos
técnicas del estrés
7. Coordinar el Documento 2 Reporte de Semestral - CMSST/Brigada de
gjercicio/simulacro autoevaluacion emergencia

de evacuacion: del plan de
Identificar personal emergencia
vulnerable, verificar
sefializaciones,
miembro de
brigadas presencial, |
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logistica del T
simulacro,

anotaciones del
tiempo, fotos.
8. Inspeccion y
adecuacién de
extintores de
incendio

9. Elaborar el Acta de Documento 1 Acta de Comité Cuarto - Direccién Ejecutiva
Comité Mixto de Mixto de trimestre - Responsable de Recursos
Seguridad y Salud Seguridad y Salud Humanos

Ocupacional: %

Redactar el Acta,
gestionar firmas y
enviar al Ministerio
de Administracién
Piblica (MAP)

10. | Charla preventivade | Charla 1 Informe de charla | Cuarto - Departamento Recursos
cancer de préstata trimestre Humanos

(29 de octubre) - Capacitacién

11. | Revision del plan Documentos 1 Informe general Cuarto - Comité Mixto

anual de trabajo trimestre

Documento 4 Reportes Trimestral - Servicios Generales
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