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AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE LOS ALCARRIZOS -
Productivo, Participativo y Solidario

CONCEJO MUNICIPAL DE LOS ALCARRIZOS
RESOLUCION No. 010/2019
15/10/2019

CONSIDERANDO: Que la estructura organizativa del Ayuntamiento Municipal de los
Alcarrizos (AMA), debe estar orientada en funcién de la misién, visidn, objetivos,
estrategias institucionales, y tomando en cuenta las modernas corrientes de gestion.

CONSIDERANDO: Que la ley Nim. 41-08 de Funcidn Publica, del 16 de enero de
2008, que crea la Secretaria de Estado de Administracién Publica, hoy Ministerio de
Administracion Publica (MAP), en su articulo 8, numeral 6, faculta al Ministerio de
Administracién Publica a dirigir los distintos procesos de gestién del recurso humano
al servicio de la Administracion Publica Central y Descentralizada.

CONSIDERANDO: Que el Consejo Nacional de Estancias Infantiles debe contar con los
instrumentos administrativos que le permitan desarrollar con eficiencia las funciones
para las cuales ha sido creado.

CONSIDERANDO: Que La Ley 41-08, que crea el Ministerio de Administracion Publica,
establece en su articulo 8, numeral 12, que ésta es la institucién encargada de evaluar
y proponer las reformas de las estructuras organica y funcional de la administracion
publica. Asimismo, revisar y aprobar los manuales de procedimiento y de organizacion
y organigramas que eleven para su consideracion los 6rganos y entidades de la
administracién publica.

VISTO: Decreto Num. 586-96 del 19 de noviembre de 1996, que establece los niveles
jerarquicos para las Estructuras Organizativas de las Instituciones del Sector Publico.

VISTO: Decreto Num. 668-05 del 12 de diciembre de 2005, que declara de interés
nacional la profesionalizacion de la funcién publica, y encarga a al Ministerio de
Administracion Publica, el disefio de estructuras homogéneas que sirvan de
integracion y coordinacion transversales en las areas responsables de las funciones
juridico-legales, ~administrativo-financieras, recursos humanos, informacién y




VISTA: Ley Num. 87-01, que crea el Consejo de Nacional de Estancias Infantiles
(CONDEI), del 09 de mayo del 2001.

VISTA: Ley Num. 340-06 del 18 de agosto de 2006, sobre Compras y Contrataciones
de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones.

VISTA: Ley NUm. 423-06 del 17 de noviembre de 2006, sobre el Presupuesto para el
Sector Publico.

VISTA: Resolucion NGm. 05-09, del 04 de marzo del 2009, que modifica el Instructivo
para el Andlisis y Disefio de Estructuras Organizativas en el Sector Publico, aprobado
mediante Resolucion Nim. 78-06, del 23 de noviembre del 2009.

VISTA: Ley NUm. 498-06 del 28 de diciembre de 2006, que establece el Sistema
Nacional de Planificacion e Inversidn Publica.

VISTA: Ley Num. 5-07 del 8 de enero de 2007, que crea el Sistema Integrado de
Administracion Financiera del Estado.

VISTA: Ley Num. 41-08 de Funcion Publica del 16 de enero de 2008, que crea la
Secretaria de Estado de Administracién Publica.

EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES,
EL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE LOS ALCARRIZOS

RESUELVE

ARTICULO 1: Se aprueba el Manual de Organizacion y Funciones del Ayuntamiento
Municipal de Los Alcarrizos (AMA), con el objetivo de dotar a la Institucién de un
instrumento de gestion que contribuya al fortalecimiento y desarrollo institucional.

ARTICULO 2: Conforme a la presente Resolucion, se consigna anexo el Manual de
Organizacion y Funciones, en el cual se detallan las funciones de todas las areas que
conforman la estructura organizativa del Ayuntamiento Municipal de Los Alcarrizos
(AMA), aprobada por la Resolucién Nim.04-2015, de fecha 20 de abril del afio 2015,
de este organismo.

ARTICULO 3 Las creaciones, modlflcacuones supresnones y actuahzacnones de las




ARTICULO 4: Se instruye a la Direccion de Planificacion y Programacion del
Ayuntamiento Municipal de Los Alcarrizos, para que promueva la implementacion,
evaluacion y actualizacion del Manual de Organizacién y Funciones.

DADA en la Sala de Sesiones del Honorable Ayuntamiento Municipal de Los
Alcarrizos, a los Quince (15) dias del mes de Octubre ,e&;auo‘ s mil Diecinueve
(2019); afio 174 de la Independencia Nacional, 155 de la, aurad Ge la Repubilica.
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Lic. Jesus Manuefl §anchez /4 Sra. Carolina Urefia Cuello
Presidente del ‘Concejor * - Secretaria del Concejo

Refrendada por:
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LicRamén Ventura Camejo
Ministro de Administracién Publica
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ADMINISTRACION PUBLICA (MAP)
VICEMINISTERIO DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE LOS

ALCARRIZOS
Titulo de la Unidad: Direccion de Planeamiento Urbano
Naturaleza de la Unidad: Sustantiva u Operativa
Estructura Organica: Direccion de Planeamiento Urbano, con:

Departamento de Urbanismo
Division de Inspeccion Division
de Tramitacion Division de
Tasacion

Relacion de Dependencia: Alcaldia

Relacion de Coordinacion: Con todas las unidades del Ayuntamiento.

Organigrama

Alcaldia

Vice Alcaldia

I—I

Direccion de
Planeamiento
Urbano

Departamento de Division, de
Urbanismo Inspeccion
[ ]
Division de Divisiéon de
Tramitacion Tasacion

Objetivo General:

Garantizar el ordenamiento y control territorial a través de la coordinacion y formulacion de planes,
proyectos urbanisticos, uso de suelo y edificacion en las areas urbanas y rurales del municipio, en
cumplimiento del Art. 126 de la Ley No. 176-07 del Distrito Nacional y de los Municipios.
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Principales Funciones:

a)

1)

0)

P)

Coordinar y formular los proyectos municipales de caracter urbanistico.

Dirigir la elaboracion de disefio y maquetas de las construcciones a ser realizadas.

Articular las acciones de Planeamiento Urbano del Ayuntamiento Municipal con los Distritos
Municipales, conforme a las disposiciones relativas al planeamiento urbano del municipio en su
conjunto.

Coordinar el proceso de realizacion de los estudios basicos e investigaciones de caracter
fisico, social, econdmico y cultural necesarios para la elaboracién de las iniciativas de
regulacion y planificacion urbana.

Revisar y controlar el aislamiento, habitacion, estética y demas aspectos funcionales de todos los
proyectos de edificaciones y urbanizaciones, de acuerdo a los tramites establecidos para su
aprobacion de conformidad con las normativas vigentes.

Determinar las areas que deban ser objeto de remodelacion y confeccionar los proyectos
correspondientes.

Formular los planes de rehabilitacion de los barrios que asi lo ameriten.

Elaborar propuestas de politicas reglamentarias de zonificacion, edificaciones, espacios publicos y
vialidad.

Elaborar las reglamentaciones para el transito vehicular en el municipio.

Determinar las estructuras, areas y valor de las propiedades afectadas por los diferentes
proyectos urbanisticos.

Elaborar propuestas de reglamento de valorizacion y catastro acorde con los proyectos de
zonificacion.

Velar por el estricto cumplimiento de las normas establecidas, controlando el desarrollo
de los diferentes sectores del municipio.

Revisar, evaluar, corregir y actualizar periodicamente los planes de desarrollo urbano.

Orientar a los agentes sociales y econdmicos que demanden las informaciones propias del
planeamiento urbano.

Coordinar con la divulgacion de los diferentes programas y proyectos relativos al planeamiento
urbano e instrumentar las vistas publicas y administrativas de lugar.

Elaborar las normas y bases para las licitaciones de obras publicas municipales.
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q) Acompaiiar en el disefio del Plan de Ordenamiento Territorial.

i) Realizar cualquier otra funcién afin o complementaria que le sea asignada por su superior
inmediato.

Estructura de Cargos:
= Director(a) de Planeamiento Urbano

Los demas cargos que integran esta unidad seran tomados del Manual de Cargos Aprobados por
el Ministerio de Administracion Publica (MAP).
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Titulo de la Unidad: Departamento de Urbanismo
Naturaleza de la Unidad:  Sustantiva u Operativa
Estructura Organica: El personal que la integra
Relacion de Dependencia: Direccion de Planeamiento Urbano

Relacion de Coordinacion:  Todas las areas del Ayuntamiento

Objetivo General:

Formular y disefiar propuestas orientadas a la mejora del ordenamiento urbano a partir de estudios y diagnostico
que orienten estrategias de movilidad urbana, transito, espacios publicos y equipamientos urbanos.

Principales Funciones:

a) Organizar y coordinar estudios y levantamientos de actualizacion del catastro municipal.
b)  Acompafiary coordinar los estudios de clasificacion y uso de suelo del municipio.

¢) Acompafar y coordinar los procesos de estudio y disefios de propuestas de mejoramiento
urbano en el ambito del transporte, espacios publicos y movilidad urbana.

d) Proponer normativas y reglamentaciones a laadministracion superior y al concejo de regidores en torno
al trénsito y espacios publicos.

e) Proponer normativas de uso de suelo

f)  Elaborar cartografia del municipio

g) Elaborar disefios de infraestructuras municipales

h)  Realizar cualquier otra funcion afin o complementaria que le sea asignada por su superior inmediato.
Estructura de Cargos:

= Encargado(a) del Departamento de Urbanismo

Los demas cargos que integran esta unidad seran tomados del Manual de Cargos Aprobados por
el Ministerio de Administracion Pablica (MAP).
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Titulo de la Unidad: Division de Inspeccidn

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva u Operativa

Estructura Organica: El personal que la integra

Relacion de Dependencia: Direccion de Planeamiento Urbano

Relacion de Coordinacion: Direccion de Planeamiento Urbano, Seccion de Arbitrios y

Rentas, y Departamento de Gestion Ambiental Municipal.
Objetivo General:

Velar por el cumplimiento de las normativas en materia de uso de suelo, pagos de arbitrios y registros de planos de
construcciones inmobiliarias e infraestructuras plblicas y privadas, a los fines de contribuir al adecuado
ordenamiento del territorio y garantizar el ingreso de recursos a las rentas municipales.

Principal Funciones:

a) Supervisar el desarrollo de la construccion informal en el municipio como forma de garantizar el
cumplimiento de normativas de uso de suelo y el cobro de los arbitrios correspondientes.

b) Calcular el tamafio de la construccion informal a los fines de notificarles e invitarles a pasar a ingresos
y rentas al pago de arbitrios municipales.

c) Dar seguimiento a las empresas inmobiliarias que desarrollan proyectos en el territorio a los
fines de que estas cumplan con los procedimientos de tramitacion de documentos y pagos de
arbitrios correspondientes.

d) Notificar a municipes y empresas que no estén cumplimiento con los procedimientos
establecidos en las normativas municipales.

e) Realizar descensos y supervisar el desarrollo e instalaciones de proyectos privados asociados a la
instalacion de plantas de combustibles, industrias y el comercio.

f) Apoyar en la solucion pacifica de conflictos existentes entre los municipes por problemas de
linderos.

g) Contribuir al aumento de las recaudaciones municipales a través de las notificaciones.

h) Realizar otra funcion afin o complementaria que le sea asignada por su superior inmediato.
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Estructura de Cargos:
= Encargado(a) de la Division de Inspeccion

Los demas cargos que integran esta unidad serdn tomados del Manual de Cargos aprobados
por el Ministerio de Administracion Publica (MAP).

Titulo de la Unidad: Division de Tramitacion

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva u Operativa

Estructura Organica: Personal que la integra

Relacion de Dependencia: Direccion de Planeamiento Urbano

Relacién de Coordinacion: Division de Inspeccion, Medio Ambiente, Defensoria del

Espacio Plblico, Obras Publicas Urbanas.
Objetico General:

Revisar y evaluar las solicitudes, documentaciones y planos depositados en el ayuntamiento a los fines de
garantizar el cumplimiento de las normativas vigentes previa autorizacion del ayuntamiento.

Principales Funciones:
a) Realizar descensos en las areas de desarrollo de proyectos inmobiliarios y de infraestructuras
publicas y privadas, a los fines identificar las especificaciones y caracteristicas de los mismos y que

se respondan con los criterios establecidos en los planos.

b) Velar por el cumplimiento de las normativas de uso de suelo al momento de autorizar la firma de los
planos por parte del ayuntamiento.

¢) Dar lasrecomendaciones pertinentes de los casos que ameriten generar resoluciones municipales tanto
al Concejo de Regidores como al Despacho del Sindico.

d) Recibir las documentaciones y planos de desarrolladores, empresas y el sector publico con intenciones
de construir en el territorio municipal.

e) Conocer el catastro municipal, recomendar la firmay sellos de planos y documentos como autorizacion
al solicitante.

f) Realizar cualquier otra funcion afin o complementaria que le sea asignada por su superior
inmediato.
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Estructura de Cargos
= Encargado(a) de la Division de Tramitacion

Los demas cargos que integran esta unidad serdn tomados del Manual de Cargos aprobados
por el Ministerio de Administracion Publica (MAP).
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Titulo de la Unidad: Division de Tasacion Naturaleza de

la Unidad: Sustantiva u Operativa Estructura

Organica: El personal que la integra Relacion de

Dependencia: Direccion Planeamiento Urbano

Relacion de Coordinacion: Division de Tramitacion, Division de Inspeccion y la Seccion
de Arbitrios y Rentas.

Objetivo General:
Desarrollar los levantamientos y calculos de los proyectos presentados por los solicitantes a los fines de garantizar
el cumplimiento de la normativa en lo referido al cobro de los arbitrios y tasas municipales.

Principales Funciones:

a) Realizar el descenso para calcular el monto de los arbitrios a pagar por el solicitante por
concepto de registros de planos, uso de suelos y cualquier otro requerimiento tributario en el
ambito municipal.

b) Confirmar que el proyecto a desarrollar se inscribe dentro los pardmetros establecidos en los
planos.

c) Dar las recomendaciones técnicas para la notificacion por parte de la division de inspeccion y en
consecuencia el posterior cobro los arbitrios y tasas por parte de Ingresos y Rentas.

d) Realizar cualquier otra funcién afin o complementaria que le sea asignada por su superior
inmediato.
Estructura de Cargos:
= Encargado(a) de la Division de Tasacion

Los demas cargos que integran esta unidad serdan tomados del Manual de Cargos aprobados por el
Ministerio de Administracion Publica (MAP).



