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Institución:      Junta Distrital La Cuesta 
                      Junta Distrital El Ranchito 
                      Ayuntamiento Tamboril   

Fecha:    11/06/2025             Número:        1-2025                   

Lugar:   Google-Meet                                                                                                  Teléfono:   809-682-3298 

Hora Inicio:   10:10 a.m.                                                                                        Hora Término:    10:45 a.m.                                                                    

Agenda: 

1. Reunión-Entrenamiento inicio proceso asesoría para el diseño de la estructura organizativa  
2. Coordinación del proceso 

 

Temas Tratados / Actividades Realizadas: 

1. La reunión inició con la presentación de las herramientas y metodologías correspondientes al proceso.  
 

2. Importancia y plazo de remisión de Levantamientos de Información.  Se enfatizó la relevancia de remitir 
los levantamientos de información (Esquema de Contenido) a la mayor brevedad posible. Esta información 
es fundamental para llevar a cabo el análisis necesario y poder elaborar la propuesta. Se les informó que el 
plazo establecido para la entrega de estos levantamientos es de 10 días laborables. Es importante tener en 
cuenta que, en caso de no recibirlos dentro de este plazo, el servicio será cerrado temporalmente en el 
sistema y se reactivará una vez que los levantamientos hayan sido recibidos. 

 
3. Proceso de Aprobación de la Estructura Organizacional y el Manual de Organización y Funciones. Se 

explicó que la aprobación formal tanto de la Estructura Organizacional como del Manual de Organización 
y Funciones requiere la emisión de una Resolución. Dicha resolución debe estar firmada por el presidente 
y el secretario de la Junta de Vocales o el Concejo de Regidores, y posteriormente ser refrendada por el 
MAP. 

 
4. Se presentó el cuadro de puntuación del indicador del SISMAP Municipal correspondiente a los gobiernos 

locales, donde pudieron visualizar la puntuación en cada punto y las evidencias requeridas para alcanzar el 
100%.  

 
5. Se acordó remitir los documentos solicitados por el MAP y los levantamientos aplicados a los encargados 

para continuar el proceso, la vía oficial sería el correo institucional. 

 

Acuerdos y Compromisos: Responsables: 

Remisión Nómina, misión, visión, valores, historia y Levantamientos de 
Información 

Equipo Contraparte de la Junta de Distrito 

Remitir presentación, minuta y Formulario para el Levantamiento de 
Información 

Analista MAP 
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Representantes del MAP (Nombre y firma) 

 

 

 

 

 

Representantes de la Institución (Nombre, firma y sello) 

 

 

 

 

 






