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Instructivo de lenado del RT-07-PT-ONA-040:2025
Codigo de la Accién de Capacitacion: Se escribe el codigo de la accién formativa tal y como aparece en la programacion.
Nombre de Ia Accién de Capacitacién: Se¢ escribe ¢l nombre de la accién formativa.
Institucién / Empresa: Se escribe el nombre de la Institucién o Empresa que recibe la accién formativa.
Facilitador: Se escribe el nombre del facilitador que imparte la accién formativa.
Fecha de Inicio: Se escribe la fecha en que inicia la accién formativa; Ejemplo 09-12-14
Fecha de Término: Se escribe la fecha que termina la accién formativa; Ejemplo 13-12-14
Total Horas —_.uadana:." Se obtiene de la sumatoria ..._m las horas instruccion &nnﬁmmmm por el Facilitador aE..nE..n el Periodo.
Horas a pagar: Si este registro es reportado a riomina se colocaran las horas para el pago. De lo contrario no aplica, N/A
Participantes: Se escribe Niimero de Cédula o Pasaporte, los Zon__u_da y >_K=.58 de onmw ﬂ.&.ﬁ.w&v»na. .
Sexo: Se coloca una marca de cotejo en la columna de la F para el sexo femenino o en la de la M para el masculino.
z.?o_" Si el participante es un Operario marcara con una X el recuadro que corresponda en la columna OP, si es un Mando Medio o Gerente, una X en el recuadro MM /G.
Fecha: Se escribe la fecha de ejecuci6n de la sesién de entrenamiento o accién formativa.

E_.!u Asistencia wﬁne_ﬂrnsa." El uﬂda.vu:a firma en el recuadro 8...8%3&35 a la fecha de su asistencia. En caso de ausencia el facilitador tacharé el espacio de la firma
que corresponda. o

Totales: Se coloca el No. total de Operarios, Mandos Medios o Gerentes que vr&ﬂuﬂou en la accién ?ﬂ:w?».

Resultado: Seglin cumplimiento de um_.msumn de los participantes, se colocard X en la columna que corresponda.

Totales: se coloca la cantidad de participantes que Califican y No Califican.

Observaciones: se escriben aquellas informaciones que sean relevantes.

Empresa: Se escribe ¢l nombre y la firma de la contraparte de la empresa.

Facilitador: El facilitador que imparte la accién formativa firma en el .@aﬁm&o correspondiente.

Asesor: El Asesor responsable de la accién formativa firma en el espacio correspondiente.

Encargado de Divisién o Depto.: El encargado responsable de la divisién o departamento firma en el espacio correspondiente.

Certificado: Se marcard con una X la opcién deseada por la empresa, es decir, si quiere certificado fisico marcaré recuadro correspondiente, y si lo quicre descargar de la Web marcara
con una X en ¢l recuadro Web.




