
Programa de mantenimiento preventivo a equipos médicos del Instituto
Nacional del Cáncer Rosa Emilia Pérez de Tavares (INCART)

Fuentes de referencia base para ejecución del plan de Mantenimientos
Preventivos a Equipos Medico.

Departamento Gestor

Programa bajo estándares de calidad ISO9001-2015, Programa DADM-PI-
010, ley general de salud 42-01, reglamento 1138-03, normas de diseño y
construcción de establecimientos prestadores de servicios de salud (PSS).

Servicios Generales y
Sección De
Electromedicina.



Prefacio

En el instituto nacional del cáncer INCART, estamos comprometidos a brindar un servicio eficaz y eficiente
para nuestros usuarios, haciendo un buen uso de los recursos ofrecidos por la institución con un personal
altamente capacitado y con valores humanos que garantizan que el paciente tratado reciba un servicio de
diagnóstico oportuno y tratamientos con carácter humano.

Desde la gestión de la tecnología hospitalaria y la ejecución de un plan de mantenimientos de equipos
médico optamos por asegurar que el servicio brindado por nuestra institución así como la integridad del
usuario operador del equipo, genere un producto acabado y con calidad a los pacientes que llegan al
INCART.

En el siguiente documento mostramos una breve introducción a este plan de mantenimiento preventivo
planificado (MPP), su alcance y los procedimientos, formularios de rutinas e inspecciones que aseguran la
operatividad de los equipos de manera segura y de su aplicación clínica para la cual fueron diseñados.

Tabla de contenido:

1. Flujograma de procesos de mantenimiento a equipos médico (interno yexterno).
2. Procedimientos mantenimiento a equipos médico (interno yexterno).
3. Formularios para el reporte demantenimientos

 Mantenimiento preventivo y correctivo
4. Matriz de programación de MPP por áreas y los equipos médicos adscritos a lasmismas.
5. Programación completa para MP del año 2023.
6. Otros aportes.
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Procedimientos mantenimiento a equipos médico (interno y externo).

Procedimiento Interno de Mantenimiento Preventivo.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Personal de
Electromedicina

1) Verifica programación de mantenimiento preventivo y calibración de
Equipos (FO-EME-01) e identifica los próximos servicios a realizar.

2) Informa al supervisor del área donde se encuentra el equipo la fecha
programada del servicio.

3) Se dirige al área correspondiente en la fecha programada del servicio y
realiza mantenimiento y/o calibración al equipo de acuerdo a los
requerimientos.

4) Coloca etiqueta en el equipo indicando la fecha que realizó el servicio y la
próxima fecha programada de mantenimiento y/o calibración.

5) Realiza el reporte de mantenimiento y/o calibración en el formulario que
aplique (FO-EME-02 o uno los formularios de Rutina de Mantenimiento
Preventivo) y firma como completado.

Nota:

El FO-EME-02, Reporte de Mantenimiento Preventivo y Correctivo se utilizará
en el caso donde el equipo afectado no cuente con un formulario establecido
de“RutinadeMantenimientoPreventivo”yenelcasodequedichoequipo
también requiera de un Mantenimiento Correctivo.

Supervisor del
área

6) Recibe el servicio conforme y firma el Formulario correspondiente (FO-
EME-02 o uno los formularios de Rutina de Mantenimiento Preventivo).

Personal de
Electromedicina

7) Archiva reporte original en el folder del equipo aplicable en el
Departamento de Electromedicina.

8) Actualiza programa de mantenimiento preventivo y calibración(FO-EME-
01) colocando la fecha en que se realizó el servicio.



FIN DEL PROCEDIMIENTO

Para los fines de la ejecución y registros de las actividades de MP realizadas a los equipos médicos (EME)
utilizamos los siguientes formularios ya codificados en nuestro sistema de calidad y evidenciado en
nuestro procedimiento de mantenimiento preventivo PR-EME-01.

1.1 FO-EME-01 Programación de mantenimiento preventivo y calibración deequipos
1.2 FO-EME-02 Reporte de Mantenimiento Preventivo yCorrectivo
1.3 FO-EME-04 Rutina Mantenimiento Preventivo Olla Autoclave
1.4 FO-EME-05 Rutina Mantenimiento PreventivoMicroscopio
1.5 FO-EME-06 Rutina Mantenimiento Preventivo BañoMaría
1.6 FO-EME-07 Rutina Mantenimiento Preventivo AgitadorOrbital
1.7 FO-EME-08 Rutina Mantenimiento Preventivo para ContadorDigital
1.8 FO-EME-09 Rutina Mantenimiento PreventivoCentrífuga
1.9 FO-EME-10 Rutina Mantenimiento PreventivoCronómetro
1.10 FO-EME-11 Rutina Mantenimiento Preventivo IncubadoraBacteriológica
1.11 FO-EME-12 Rutina Mantenimiento Preventivo Bascula o BalanzaMecánica
1.12 FO-EME-13 Rutina Mantenimiento Preventivo Nevera FríoSeco
1.13 FO-EME-14 Rutina Mantenimiento Preventivo Nevera Laboratorio y Banco deSangre
1.14 FO-EME-15 Rutina Mantenimiento Preventivo Agitador Orbital conCalentador
1.15 FO-EME-16 Rutina Mantenimiento Preventivo Esterilizador Asas
1.16 FO-EME-17 Rutina Mantenimiento Preventivo Incubadora CO2
1.17 FO-EME-18 Rutina Mantenimiento Preventivo Cabina Flujo Laminar
1.18 FO-EME-19 Rutina Mantenimiento Preventivo PipetasMecánicas
1.19 FO-EME-20 Rutina Mantenimiento Preventivo CamasHospitalarias
1.20 FO-EME-21 Rutina Mantenimiento PreventivoNegatoscopio
1.21 FO-EME-22 Rutina Mantenimiento Preventivo Tensiómetro
1.22 FO-EME-23 Rutina Mantenimiento Preventivo LámparaExamen

Procedimiento externo de Mantenimiento Preventivo.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Coordinador
Electromedicina

1) Verifica programación de mantenimiento preventivo y calibración de equipos
(FO-EME-01) e identifica los próximos servicios a realizar.

2) Realiza solicitud de servicio (mantenimiento preventivo o calibración) al área de
operaciones e informa al supervisor del área donde se encuentra el equipo la
fecha programada del servicio.



Coordinadora
Dirección
Operaciones

3) Gestiona solicitud de servicio con el departamento de compras hasta su
aprobación.

Personal de
Electromedicina

4) Recibe al personal contratista en la fecha programada del servicio.

Personal
Contratista

5) Realiza mantenimiento preventivo y/o calibración al equipo de acuerdo a los
requerimientos.

6) Coloca etiqueta en el equipo indicando la fecha que realizó el servicio y la
próxima fecha programada de mantenimiento preventivo y/o calibración.

7) Realiza el reporte de mantenimiento preventivo y/o calibración y entrega al
responsable del área junto con el personal de Electromedicina para la
verificación y firma.

Personal de
Electromedicina

8) Archiva reporte original en el folder del equipo aplicable.

9) Actualiza programación de mantenimiento preventivo y calibración de equipos
(FO-EME-01) colocando la fecha en que se realizó el servicio.

FIN DEL PROCEDIMIENTO



Matriz de programación de MPP por áreas y los equipos médicos adscritos a las mismas.

MPP equipos de Laboratorio Clínico.





Matriz de MPP Centro de Anatomía Patológica.



Matriz de MPP Centro de Imágenes Médicas.





Matriz de MPP Área de Hospitalización.



Matriz de MPP Área de Urgencias.



Matriz de MPP Área de Banco de Sangre.



Muestras de evidencia de ejecución del programa MPP de equipos médicos INCART.






























